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目 录（宋体，四号，加粗，居中）
（目录列到文章中一二级标题）
（宋体，小四号，行间距1.5）
例如：
内容摘要....................... ........ ........................1
一、调研的基本情况 ..............................................2
（一）调研的目的................................................2
（二）调研的时间................................................3
（三）调研的地点、方式..........................................3
（四）调研内容、过程............................................4
二、调研中发现的问题.............................................5
以下略
．．．．．．．．．．．．


内容摘要 （宋体，四号，加粗，居中）
（内容提要是对报告内容的概括性描述，应忠实于原文，字数控制在200—300字之间。）
（宋体、小四号，行间距1.5）
．．．．．．．．．．．．
ABC公司经营情况调查（宋体，三号，加粗）
引言或导语
（以简明扼要的文字对调研的起因、意义或报告的主要内容等进行说明） （宋体，小四号，行间距1.5）
．．．．．．．．．．．
．．．．．．．．．．．
一、调研的基本情况 （宋体，小四号，加粗）
(调研的目的、时间、地点、方式、内容、过程等。)
（宋体，小四号，行间距1.5）
．．．．．．．．．．
二、调研中发现的问题 （宋体，小四号，加粗）
[bookmark: _GoBack]（调研中发现的问题，并运用学过的本专业的理论知识对问题进行分析。） （宋体，小四号，行间距1.5）
．．．．．．．．．．．．
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