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中国人民大学自学考试

本科毕业论文
标题（黑体，28，加粗，居中）
——副标题（黑体，20，加粗，居中）
作    者：                
专    业：                
准考证号：                
指导教师：                
论文成绩：                
日    期：                
(所填内容需置于下划线中部)
内容提要
提要内容使用12号宋体字。起行空两格，回行顶格。

关键词：
例如：新闻学   传播学   新闻自由（段首空两格，词间空三格）
第一级标题（黑体，小二，加粗，居中）
一 二级标题（黑体，三号，加粗，标题序数顶格放置，后空一格接标题内容，末尾不加标点）
（一） 三级标题（黑体，四号）
1 四级标题（黑体，小四，加粗）
（第三、四级标题格式如上，均空两格放置序数，后空一格接标题内容。
第四级以下单独占行的标题顺序采用A.B.C.…和a.b.c.两层，标题均空两格，放置序数，后空一格接标题内容）
正文：
按照自然段依次排列，每段起行空两格，回行顶格。一般使用12号宋体字，重点文句加粗。正文中，对总项包括的分项采用(1)(2)(3)…单独序号，对分项中的小项，采用①②③…序号或数字加半括号，括号后不再加其他标点。文中各级序号不得混用。
文中公式一般居中设置，有编号的公式顶格放置，编号需加圆括号标在公式右边居右放置，公式与编号之间不加虚线。公式下有说明时，应顶格书写“注：”，后书写说明。

文中的表格应统一编排序号并赋予表名。表内内容应对齐，数字、文字连续重复时，不可使用“同上”等字样或符号代替。表内数字使用同一计量单位时，可将该单位从表中提出并置于圆括号内。表内有整段文字时，起行处空一格，回行顶格，最后不用标点符号。

文中的附图应统一编排序号并赋予图名。

文中图表需在表的上方、图的下方排印表号、表名、表注或图号、图名、图注。

文中一般不应有勾划涂抹。

作者签名：                  （亲笔签名，手写）
注释采用脚注的形式，正文末尾。

注释编号选用带圈的阿拉伯码，注文使用小五号宋体字。引用著作时，注文的样式为：著者、书名、出版者、出版年份、页码。
例如：王众托.《企业信息化与管理变革》.中国人民大学出版社，2001.20-30
引用报纸杂志文章时，注文的样式为：作者、文章题目、报刊杂志名、年份及期数、页码。

例如：冯惠玲.《拥有新记忆——电子文件管理》.档案学通讯，1998（1）.6-8

引用互联网站上的文章时，著文的样式为：作者、文章题名、网址、访问时间。

例如：夏敬华.《企业流程管理中的常见问题》.

http://www.amteam.org/docs/bpwebsite.asp.2003年8月9日访问

参考文献（黑体，20，加粗，置顶，居中）
1．例如：郑保卫．《当代新闻理论》．新华出版社，2005 （宋体，12，居左，空两格放置。具体结构格式与标注方法同注释中交代引文出处的注文格式）
2．杨保军．《新闻理论教程》．中国人民大学出版社，2005
3． [美]罗恩·史密斯．《新闻道德评价》(Groping for Ethics in Journalism)．新华出版社，2001
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