附件3：北京大学北京市高等教育自学考试法律专业、律师专业毕业论文写作规范
高等教育自学考试是对自学者进行以学历认定为主的国家考试，是个人自学、社会助学和国家考试相结合的高等教育形式，是我国高等教育的重要组成部分。
毕业论文写作作为高等教育自学考试本科教学计划中的一个重要环节，是对考生学业水平和研究能力的综合检验，也是考生在学期间运用所学的知识和习得的分析问题、解决问题的能力进行理论与实际相结合的最后一次重要的训练。毕业论文写作对于保证教学质量和保证合格毕业生的培养质量，具有重要的意义。
一、论文写作要求
1、每位考生必须认真对待毕业论文的写作，应在研究的基础上独立完成论文，培养和坚持优良的学风，在规定的时间范围内写出反映本人最高水平的论文。不允许抄袭他人的研究成果，更不允许由别人代作。发现类似的情节，将按照北京市自考办、北京大学及北京大学法学院有关规定进行严肃处理。
2、学生应在导师的指导下选择具有理论意义和实际意义的论文题目进行研究和写作。学生可在法学院提供的参考选题范围中选定论文题目，亦可根据本人的研究旨趣和学术能力经导师同意后选择自拟的论文题目。
3、论文应中心突出，层次分明，论述清楚，结构严谨，文字流畅，材料丰富，证据可靠；字迹和标点符号清楚、工整、正确。

4、论文中所用引文、数据，必须注明出处，包括：被引用的文章、著作的作者姓名、书或文章名、出版社或刊物名称、期号、出版日期、页码。严禁抄袭剽窃！

5、论文字数：8000字左右。
6、提交的论文必须按照规范格式打印装订。　　
二、论文装订要求

（一）论文装订版式

1、字体：宋体；

2、字号：小4号字；

3、打印：用A4纸打印。

（二）论文装订顺序（按以下序列装订成册）

1、封皮（浅蓝色）；

2、《北京大学高等教育自学考试（本科）毕业论文审定表》；

3、《放弃申请学士学位申请》：用专业课程学分代替外语课程的考生，不得申请授予学士学位，该类考生必须填写此申请并亲自签名确认；

4、论文原创声明；

5、内容摘要及关键字：内容摘要要求在300字左右，应简要说明本论文的目的、内容、方法、成果和结论。语言力求精炼、准确。在本页的最下方另起一行，注明本文的关键词（一般3-5个）；

6、目录：目录既是论文的提纲，也是论文组成部分的小标题。目录应当标有页码，且最少具体到二级目录（可以根据情况具体到三级或四级目录）。
7、序言：内容应包括本课题对学术发展、经济建设、社会进步的理论意义和现实意义，国内外相关研究成果述评，本论文所要解决的问题，论文运用的主要理论和方法、基本思路和论文结构等。（从序言起重新编页）

8、正文：论文主体。
注意：一般一级标题为“一”、“二”、“三”……，二级标题为“（一）”、“（二）”、“（三）”……，三级标题为“1”、“2”、“3”……，四级标题为“（1）”、“（2）”、“（3）”……。有括号的标题不要出现顿号。
9、结语：论文结论要明确、精炼、完整、准确，突出自己的创造性成果或新见解。应严格区分本人研究成果与他人科研成果的界限。

10、参考文献：列于文末（通篇正文之后）。外文用原文，不必译成中文。
文献是期刊时，一般书写格式为：作者、篇名、期刊名、年月、卷号、期数。
文献是图书时，一般书写格式为：作者、书名、出版单位、年月、版次。
注意：参考文献不同于脚注。注释可采用脚注或尾注的方式（通常采用脚注的方式），按照本学科国内外通行的范式，逐一注明本文引用或参考、借用的资料数据出处及他人的研究成果和观点，严禁抄袭剽窃。
11、致谢、后记或说明等；

12、封底。

