北京高等教育自学考试社会助学组织初始备案登记须知

助学组织经教育行政部门批准并获得教育行政部门颁发的“办学许可证”，经市自考办登记备案，方可举办自学考试助学活动。助学过程中坚持党的教育方针和政策，认真贯彻执行国家关于自学考试的规定，助学思想端正、明确。

一、自觉接受市、区（县）自考办的指导与服务，及时进行年度登记。学校要高度重视，认真登记，实事求是，按时完成。
二、招生工作要规范、合法和有序，符合有关文件规定，不得委托中介机构和个人进行招生。招生简章和广告要真实、准确和合法，要对自学考试的性质有明确说明，不得进行虚假、夸大和模糊宣传。
三、要建立健全完整的教育、教学及管理的规章制度，建设相对稳定的专兼职教师队伍和管理人员队伍，并具备满足教学等需要的相关条件。教学活动应以学生自学为基础，以课程考试大纲为依据，帮助学生正确理解和掌握大纲所要求的基本知识和基本技能，提高学生分析问题、解决问题的能力。注重政治思想、品德的培养和提高，注重学生综合素质的提高，创造必要的条件，有计划、有组织地对学生进行思想教育、专业教育、心理健康教育、职业规划教育等。
四、注册、报名和考试要严格按照区（县）自考办的工作要求和安排进行，精心组织，周密安排。注册时，要组织好学生到现场摄像的秩序或严格按照区县自考办的要求及技术规范自行组织摄像；学校要有专人负责报名工作，对单位代码（助学组织代码）、集体报考代码进行有效管理和使用；考试前，要组织考试纪律教育和交通安全教育等。考试过程中，要尽最大努力为学生参加考试创造便利条件。
五、助学过程中发现问题及时向市、区（县）自考办和批办的教育行政部门汇报。
六、不参加年度登记、年度登记不合格及在助学活动中违规的助学组织，市自考办将视其情节、依据相关规定分别予以警告、通报批评、会同教育行政部门暂停其招生或者取消其自学考试社会助学资格。
七、助学工作简要提示根据工作变化会随时修订，届时将按新的提示执行。

行业部门助学中的二级助学单位也要备案和年度登记。
本助学组织已经阅读以上内容，并承诺予以遵守。如有违反，由市自考办依照本须知的约定内容处理。
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